
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر خدمات    عنوان واحد سازمانی:

 و کسب و کار   یبازرگان
 114-116 شماره پست: یبازرگان  یکارشناس قراردادها          عنوان پست:

 

 ربط  یذ ی شرکت به واحدها  یبهره بردار  یقراردادهاارسال اطلاعات   .1

 ی اماکن شهر فرودگاه  دیجد   یها یو کاربر ان یبهره برداران و متقاض ت یدر خصوص امکان توسعه فعال یو بررس مطالعه .2

 کشور   یفرودگاهها آن در  ه یتخل ی اماکن و محل ها  یواگذار یقانون   حهی بر اساس لا یواگذار  یاماکن و محلها  یگذار مت یجهت ق یدادگستر ی کارشناس رسم انتخاب .3

 یاز کارشناسان دادگستر  یبهر برداران داخل ت یمبلغ حق الاجاره / حق الامتیاز فعال استعلام  .4

 تا مرحله ابلاغ  یریگیشرکتها و بهره برداران و پ یقراردادها میتنظ .5

 بهره برداران  یانجام تعهدات از سو یریگیپ .6

 و مقررات حاکم  نیبر اساس قوان   یبازرگان   یقراردادها د یو اقدام لازم در خصوص تمد  یبررس .7

 ی شهر فرودگاه یها تیمز  یابزارها جهت معرف  ریو استفاده از سا   نارهایسم یبرگزار ، ها شگاهیشرکت در نما  یغاتیتبل یها تیفعال ه یدر کل یهمکار .8

 ان یو مشتر ی بانک اطلاعات خدمات بازرگان   تی ریمربوطه به مد  یتهایانجام فعال ی از چگونگ یو آمار یلیتحل ی گزارشها هی و ارا هیته .9

 یکسب و کار شهر فرودگاه یدر حوزه ها ت یفعال یمتقاض یها مکاتبه و مذاکره با شرکت .10

 ارتقاء آن ها  ی مناسب برا یبرنامه ها یبهره برداران و طراح   یاب ی در ارز یهمکار .11

 ی و خارج یداخل ی بازرگان  یمفاد قراردادها  یو نظارت بر اجرا یریگیپ .12

 ی و خارج یکنندگان داخل نیخدمات تام  یاب ی در ارز یهمکار .13

 یاماکن شهر فرودگاه دی جد یها یدر خصوص کاربر ه یو ارسال اطلاعات اول افتیدر .14

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یانجام سا  .15

با شغل را    مرتبط یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  د ینما  فه ینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا ستمیس  تی ریالزامات مد  تی با رعا ف یوظا یپست موظف است در اجرا ن یشاغل ا  .16

 انجام دهد 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

و    یمعاون دفتر خدمات بازرگان  یدرقلیمحمدرضا ح    تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

و    یدفتر خدمات بازرگان  مدیر کل پور  یابوالفضل قل                تاييد كننده وظايف 

 کسب و کار
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهيه كننده سند 

 بودجه 
 


